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机构注册



注册账号

登录”创联职教云（http://zyjn.chinahrt.com)，按页面
提示录入相关信息提交，等待管理人员审核

【操作步骤】

1.击门户网站首页右上角【请登录】按钮选择登录角色即
“培训机构登录”，跳转培训机构登录页

2.培训机构登录页点击【注册】按钮跳转注册页

3.注册页面填写相应信息点击【提交】按钮等待审核

4.联系管理人员进行审核，审核通过后即完成注册



登录平台

【操作步骤】

1.点击门户网站首页右上角【请登录】按钮选择登录角色

即“培训机构登录”

2.登录页输入注册手机号、密码以及验证码点击【登录】

即可

【操作提醒】

1.登录前如提示用户名或密码错误，请注意页面登录角色

需选择“培训机构登录”



创建班级
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创建分类

新增分类为创建班级前提条件，所以须完成班级分类新建

【操作步骤】

1.点击【班级管理】菜单项，选择【班级分类】子菜单

2.在班级分类列表页点击【新增分类】按钮

3.按页面提示填写相关信息点击【确认新增】按钮即可

【操作提醒】

1.若该分类下所创建的班级需要进行在线考试，新增分类

时，是否有题库，请选择“是”



填写基本信息

【操作步骤】

1.点击【班级管理】菜单项，选择【班级列表】子菜单

2.在班级列表页点击【新增班级】按钮

3.按页面提示填写相关信息点击【下一步】按钮即可

【操作提醒】

1.审核中或已审核通过的班级，班级开始时间、结束时间

不可修改，其他信息可修改

2.若当前时间未到班级开始时间或超出结束时间，学员无

法学习

3.已创建班级无法删除，若须删除请管理员进行处理



选择课程

【操作步骤】

1.点击【选择】按钮进行课程选择，完成课程选择后点击

【下一步】按钮即可

【操作提醒】

1.审核中或已审核通过的班级，课程无法新增或删除



添加学员

【操作步骤】

1.添加学员分为批量选择或批量导入，点击【学员批量导

入】按钮下载模块，按模块要求填写学员信息上传即可

2.完成学员添加后，点击【学员选择完成，进入下一步】

按钮弹出弹窗

3.在弹窗内点击【确认】按钮即可

【操作提醒】

1.审核中或已审核通过的班级，可以新增学员，但无法删

除已添加的学员

2.表格批量导入学员默认登录密码为手机号后六位，单个

注册学员默认密码为123456

3.若选择批量选择添加学员，须先在【学员管理】列表进

行学员注册



付款

【操作步骤】

1.点击【订单管理】进入列表页

2.在订单列表页点击【付款】按钮弹出弹窗

3.在弹窗内点击【上传付款凭证】进行上传即可



创建考试
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新增试题

【操作步骤】

1.新增试题分为批量导入或逐个添加，点击【批量新增试

题】按钮下载模块，按模块要求填写试题信息上传即可

【操作提醒】

1.班级分类为新增试题前提条件，须先创建班级分类



新增试卷

【操作步骤】

1.点击【试卷管理】菜单进入列表页，在列表页点击【新增试卷】

按钮弹出弹窗

2.填写对应信息，点击【下一步】按钮

3.选择题型

4.添加对应试题

5.点击【保存】即完成组卷

【操作提醒】

1.班级分类为新增组卷前提条件，须先创建班级分类

2.当前操作步骤为选择试题组卷，若选择抽题组卷或随机组卷按

页面提示填写对应试题类型数量即可



新增考试

【操作步骤】

1.点击【试卷管理】菜单进入列表页，在列表页点击【新

增考试】按钮弹出弹窗

2.填写对应信息，点击【立即提交】按钮即可

【操作提醒】

1.若选择“无限制”，则重考没有次数限制，若选择“有

限制”则可设置重新次数

2.其他选择项建议选择默认项即可



下载结业资料



下载结业资料

【操作步骤】

1.点击【班级列表】菜单进入列表页，在列表页点击【学

员列表】按钮进入列表页

2.点击【学时证明】或【学习档案】按钮即可下载

【操作提醒】

1.未完成学习学员，无法下载结业资料

2.学时证明为学员结业证书

3.学习档案为记录学员学习过程记录、考试记录等数据



创联教育将用最好的产品与服务
为您的培训事业护航！


